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A Svajci—-Magyar Egyiittmiikodési Program kommunikacioja
Tajékoztatasi és nyilvanossagi intézkedések projekt szinten

A dokumentum felsorolja / tartalmazza annak a folyamatnak a legfontosabb elemeit, mely biztositja, hogy
a Svajci Hozzajarulasbol megvalosuld projektek megfeleld nyilvanossagot kapjanak. A Nemzeti Koordinacios
Egység (tovabbiakban NKE) munkajanak egyszerUsitése céljaval Svajc nagymértékben adaptalta mas dono-
rok elvarasait a Svajci-Magyar Egyuttmuikddési Programba. A tajékoztatasi kdvetelmények pontos betartasa
a projektek szintjére fékuszal, nem mentesiti az NKE-t mas, altalanos tajékoztatasi, informacios és kommu-
nikacios tevékenységek kotelezettsége aldl a Svajci-Magyar Egylttmikodési Program keretein beldil.

Az Nemzeti Koordinaciés Egység a kdvetkez6 tajékoztatasi kdvetelmények megvaldsitasat koteles biztositani:

1. A projekt megvalositasanak informaciés és nyilvanossagi kovetelményei

A Nemzeti Koordinaciés Egység kotelezettségei:

Az NKE biztositja, hogy valamennyi Svéjci Hozzajarulasbol megvaldsuld projekt megfelel6 nyilvanossagot
kapjon. Az NKE teljes korl felel6sséget vallal a tajékoztatasi kdvetelmények megvalésitasaért valamennyi
projekt esetében.

Az NKE tajékoztatast nyUjt a Projekt Végrehajté szamara a projektben elvart nyilvanossagi kovetelményekrdl
és biztositja annak a Végrehajtasi Megallapodasba térténd foglalasat.

A Projekt Végrehajto kotelezettségei:

Tajékoztatasi és nyilvanossagi terv biztositasa: A Projekt Végrehajténak tajékoztatasi és nyilvanossagi tervet
kell kidolgoznia, amely a Végrehajtasi Megallapodas mellékletét fogja képezni. A kdltségek elszamolhatdak
és &ltaldban nem haladhatjagk meg a megitélt tdmogatasi 6sszeg 1 %-at és azokat megfelel6en igazolni
szUkséges. A tervnek az aldbbiakat kell tartalmaznia:

* A nyilvadnossaggal kapcsolatos tevékenységek célja és célcsoportja

* Megvaldsitas |épései és mddszerei

o Koltségvetés

* A nyilvanossaggal kapcsolatos intézkedések megvalositasaval egyiitt jaré kotelezettségek

Valamennyi dokumentacionak, rekldmanyagnak, és tajékoztatasi anyagnak meg kell emlitenie, hogy a ta-
mogatas a Svajci-Magyar Egyuttmkddési Programbol szarmazik.

A tdmogatas elismerésének szdvegezése a kdvetkezd:
A projekt a Svéjci-Magyar EgyuttmUikodési Program tarsfinanszirozasaval valésult meg.




2. A kommunikacios eszk6zok tipusai

Hirdetétablak és emlékeztet6 tablak

Infrastrukturalis beruhazasok esetén hirdetStablat kell a helyszinen felallitani a munkalatok megkezdésével
egyidejlleg. A hirdet6tablat a projekt befejezését kdvetd 6 hdnapon belll le kell cserélni egy allando, a nyil-
vanossag szamara hozzaférhetd létesitmény haldzatot jelz6 emlékeztets tablara. A hirdets- és emlékeztetd
tablak részletes leirasa jelen dokumentumban megtaldlhaté (... szamu melléklet).

Plakatok

Annak érdekében, hogy a kedvezményezettek és a nyilvanossag a Svajci-Magyar Egylttmikodési Program
jelentéségérdl tajékoztatast kapjanak, a Projekt Végrehajtéknak vagy a Kézremikddd Szervezeteknek pl.
humaneréforras fejlesztése vagy tréningek esetén plakatokat kell kihelyeznitik a projekt megvaldsitas hely-
szinén, vagy azokon a helyeken, ahol a Svdjci Hozzajarulas felhasznalasa torténik (pl. oktatasi kbzpont).
A plakéatokon fel kell tiintetni a Svajci Hozzajarulasbol szarmazé tamogatast, azaz a Svéjci Allamszdvetség
logdjat (Bundeslogo) és utalast a Svajci-Magyar EgyuttmUkodési Programra.

Informaciés anyagok

A projektrél szoléd kiadvanyoknak (pl. tajékoztato flzet, szoérdlap, hirlevelek) vildgosan hivatkozniuk kell a
Svéjci-Magyar Egytttmukodési Programra, azaz fel kell tiintetni a Svéjci Allamszévetség logojat (Bundeslogo)
és utalast a Svajci Hozzajarulasra annak cimlapjan, énalléan, vagy a nemzeti vagy regionalis cimerek mellett
elhelyezve.

Elektronikus és audiovizualis informaciokozlés esetén (pl. weblap, lehetséges kedvezményezettek adatba-
zisa) vagy audiovizudlis anyagok Utjan, ebben az esetben is az elébbiekben emlitett elvek szerint szikséges
eljarni.

Kommunikaciés események

A Svdjci Hozzajarulasbol tdmogatott projektek végrehajtasaval kapcsolatos kommunikacios események,
mint konferencidk, szeminariumok, vasarok és kiallitasok szervezéinek vildgosan lattatniuk kell a Svajci Hoz-
zajarulas szerepét. A szervez6knek minium egy honappal a rendezvény el&tt informalniuk kell a Svajci Hoz-
zajarulas Program Hivatalat a Nemzeti Fejlesztési Ugynokségen keresztil az ilyen jellegl eseményekrél, hogy
a megfeleld részvétel indokolt esetben biztosithaté legyen.

Unnepélyes megnyiték illetve egyéb a projekt megvalésitasa szempontjabél jelentés mérfold-
kovek

A Svdjci Hozzajarulas Program Hivatalat (vagy SDC/SECO-t) minium egy hénappal a rendezvény el6étt szik-
séges értesiteni a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség utjan valamennyi projekt megvalositassal kapcsolatos
nyitérendezvényrél vagy a projekt megvaldsitdsa szempontjabdl jelentés mérfoldkdvek eseményeirél, hogy
a részvétel indokolt esetben megszervezhet6 legyen.

Tovabbi intézkedések

A partner allam, a regionalis és helyi hatésagok, projekt végrehajtok vagy kozremikodé szervezetek tovabbi
intézkedéseket dolgozhatnak ki, amennyiben azok sziikségesnek bizonyulnak. Ezekr6l a Svajci Hozzajarulas
Program Hivatalaval szilkséges konzultalni a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség utjan, illetve tajékoztatast szol-
galtatni.
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Communication on the Swiss Contribution:
Information and publicity measures on project level

This document lists the most important elements to ensure adequate information on projects implemented
under the Swiss Contribution. To simplify the work of the National Coordination Units (NCUs), we have
largely adapted the instructions of other donors to the needs of the Swiss Contribution. Adherence to the
publicity measure at hand is focused on project level and does not ex-empt the NCU from other, more
general publicity, information and communication activities in the frame of the Swiss Contribution.

The NCUs are requested to ensure that the following publicity measures are implemented:

1. Information and Publicity as Part of Project Implementation

Responsibilities of the National Coordination Unit:

The NCU shall ensure that all projects under the Swiss Contribution shall be given adequate publicity.
The NCU carries the overall responsibility for the implementation of the publicity measures in each project.

The NCU shall inform the Executing Agency on the requested project publicity measures and shall ensure
their inclusion in the Implementation Agreement.

Responsibilities of the Executing Agency:

Information and Publicity Plan: The Executing Agency is requested to prepare an information and publicity
plan as part of the Implementation Agreement. That costs are eligible and in general can not exceed 1% of
the grant and need to be justified. The plan should include:

* Aims and target groups of publicity activities

* Implementing measures and methods

e Budget

* Responsibilities for implementation of the publicity measures

All documentations, promotional material and publicity material shall mention that assistance is received by
the Swiss Contribution.

The wording to be used for acknowledgement of assistance:
Supported by a grant from Switzerland through the Swiss Contribution.

The costs of the information and publicity measures shall be covered by the project budget.




2. Types of Publicity Measures

Billboards and Commemorative Plaques

In the case of infrastructure investments, on-site billboards shall be erected upon commencement of the
work. Billboards shall be replaced within six months of completion by permanent commemorative plaques
for infrastructures accessible to the general public. Specifications for billboards and plaques are described
in Annex 1.

Posters

In order to inform beneficiaries and the general public of the role played by the Swiss Contribution, for
example in the development of human resources and training, executing agencies or intermediate bodies
should display posters indicating the support by the Swiss Contribution —i.e. logo of the Swiss Confederation
("Bundeslogo”) and hint on the Swiss Contribution — on the premises of bodies implementing or benefiting
from measures financed by the Swiss Contribution (e.g. training centres).

Information material

Publications (e.g. booklets, leaflets, newsletters) about a project shall contain a clear indication of the Swiss
Contribution —i.e. logo of the Swiss Confederation (“Bundeslogo”) and hint on the Swiss Contribution —on
the title page, either on its own or alongside any national or regional emblem used.

In the case of information made available by electronic means (e.g. websites, databases for potential
beneficiaries) or as audio-visual material, the principles set out above shall apply.

Information events

Organisers of information events such as conferences, seminars, fairs and exhibitions in connection with
implementation of projects co-financed by the Swiss Contribution shall undertake to make explicit the
participation of the Swiss Contribution.

Project inaugurations and other significant phases of project implementation

The SCO (or SDC / SECO) shall be informed at least one month in advance or other events organised in
connection with significant phases of project implementation to enable the SCO to organise the appropriate
participation if deemed necessary.

Additional measures

The Partner State, regional and local authorities, implementing agency or intermediate body concerned
may carry out additional measures if they deem this appropriate. They shall consult the SCO and inform it
of their initiatives.
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Emlékeztetd tablak technikai specifikacidja / Technical specifications for making
the commemorative plaques

Technikai specifikacié és megjelenités / Technical specifications and visualisation

Valamennyi emlékeztetd tadbla mérete: 300x150x2 mm / Each commemorative plaque measures
300 x 150 x 2 mm.

Az emlékeztet tablak anyaga ezlst galvanizalt aluminium, amely 2 mm vastagsagu / The commemorative
plaque is in silver anodized aluminum, with a thickness of 2 mm.

3 szin nyomasban szikséges nyomtatni: Fehér, Piros (Pantone 485, és Fekete / Print out in screen process in
3 colors: White, Red (Pantone 485) and Black

Lakkozott bevonat (80 °) a fellleten és az éleken / Hot varnish coated at 80° on the surface and on the
edges.

A rogzitéshez hasznalt lyukasztasok a fellletkezelés el6tt kell elkészilienek / The holes for fixing must be
made before varnishing.
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Standard matrica / Standard sticker

Standard matrica méret 100x60 mm, minimalis méret 42x25 mm / Standard stickers measure 100 x 60 mm,
minimal size is 42 x 25 mm

e Nyomtatas 3 szin nyoméasban: Fehér, Piros (Pantone 485) és Fekete vagy 4 szin nyoméasban (CMYK) /
Print out in screen process in 3 colors: White, Red (Pantone 485) and Black,

e orin 4 colour process (CMYK)
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